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Zatacznik 5 do Procedury zgtoszen wewnetrznych (ochrony sygnalistow) Property Group Sp.
Z 0.0. z dnia 27 listopada 2024 r.

INFORMACJE NA TEMAT DOKONYWANIA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH DO RZECZNIKA
PRAW OBYWATELSKICH ALBO ORGANOW PUBLICZNYCH

Rzecznik Praw Obywatelskich albo organ publiczny, ktéry przyjat zgtoszenie zewnetrzne,
przesyta sygnaliscie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym
wnioskiem w tym zakresie lub Rzecznik Praw Obywatelskich albo organ publiczny ma
uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty.

Na zgdanie sygnalisty organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatan nastepczych wydaje nie
pozniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktorym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy.

W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu.

Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktére zostato przyjete przez te
organy.

Rzecznik Praw Obywatelskich:

ustala procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, ktéra okresla w szczegdlnosci tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo;

przyjmuje zgtoszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa w dziedzinach wskazanych w art. 3
ust. 1 pkt 1-16 ustawy, dokonuje ich wstepnej weryfikacji i przekazuje je organowi
publicznemu wtasciwemu do podjecia dziatan nastepczych;

przyjmuje i rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne — w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy
naruszenia prawa w dziedzinie wskazanej w art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy i zaden inny organ
publiczny nie jest wtasciwy do podjecia dziatan nastepczych;

zapewnia powszechny dostep do informacji na temat praw i srodkédw ochrony prawnej
sygnalistdw oraz osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z
sygnalista, przed dziataniami odwetowymi oraz praw oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie
zewnetrzne, w szczegdlnosci przez zamieszczanie tych informacji na swojej stronie w
Biuletynie Informacji Publicznej;

udziela sygnalistom, osobom pomagajgcym w dokonaniu zgtoszenia oraz osobom
powigzanym z sygnalistg, oraz osobom, ktérych dotyczy zgtoszenie zewnetrzne, porad w
zakresie, o ktorym mowa w lit. d) powyzej;

udziela sygnalistom oraz sygnalistom, osobom pomagajagcym w dokonaniu zgtoszenia oraz
osobom powigzanym z sygnalistg, informacji o organach, ktdre w zakresie realizowanych
zadan mogg podja¢ dziatania stuzgce ochronie sygnalistow przed dziataniami odwetowymi,
oraz — w odpowiednich przypadkach — wsparcia w kontaktach z takimi organami, w
szczegoblnosci przez poinformowanie wfasciwych organdw o dostrzezonej koniecznosci
objecia sygnalisty ochrona.

Wstepna weryfikacja zgtoszenia zewnetrznego przez Rzecznika Praw Obywatelskich polega na
ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zidentyfikowaniu organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.
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Jezeli zgtoszenie zewnetrzne dotyczy informacji o naruszeniu prawa, Rzecznik Praw
Obywatelskich niezwtocznie, nie pdziniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgtoszenia, przekazuje zgtoszenie do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.

Rzecznik Praw Obywatelskich informuje sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia zewnetrznego.
Informacja obejmuje co najmniej wskazanie organu publicznego, do ktérego zgtoszenie
zewnetrzne zostato przekazane, oraz date przekazania.

Rzecznik Praw Obywatelskich odstepuje od przekazania zgloszenia zewnetrznego, jezeli
zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa.

Rzecznik Praw Obywatelskich informuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia
zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.

Odstepujgc od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, Rzecznik Praw Obywatelskich moze
poinformowac sygnaliste, ze informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powddztwa
cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi do sadu
administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona witasciwym
organom do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wptywa w
szczegolnosci na dopuszczalnos¢ wniesionego pdzniej srodka prawnego, na bieg termindw ani
na tres¢ rozstrzygniecia lub sposob zakoriczenia postepowania. Informacja przekazana
sygnaliscie zawiera pouczenie w tym zakresie.

Organ publiczny ustala procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych, ktéra okresla w szczegdlnosci tryb postepowania z informacjami o
naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo, zwang dalej ,procedurg zgtoszen
zewnetrznych”.

Organ publiczny:

przyjmuje zgtoszenie zewnetrzne;

dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajgcej na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy —
na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne — w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w
dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu;

przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie, nie pdézniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz w terminie 30
dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych —w przypadku, gdy
zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania tego
organu — oraz informuje o tym sygnaliste;

podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;

przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie ma ustawa.



